PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Ziburio* pradinés
direktoriaus 2013 m. rugséjo 2 d.
isakymu Nr. V- 10.2

VILNIAU ,,ZIBURIO“ PRADINES MOKYKLOS ATNAUJINTOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO MOKYKLOJE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Asmens duomeny tvarkymo mokykloje taisykliy (toliau - Taisyklés) tikslas - reglamentuoti asmens duomeny
tvarkyma Vilniaus ,,Ziburio pradinéje mokykloje (toliau - Mokykla), uZtikrinant Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo (Zin., 1996, Nr. 63-1479; 2003, Nr. 15-597) (toliau - ADTA]J), kity jstatymy bei
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.
2. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy, turi biiti pasiraSytinai su
jomis supazindinti. Taisykliy kopija skelbiama mokyklos informaciniame stende, koridoriuje pries direktorés kabinets.
Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens
duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA] ir Siose Taisyklése.
3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka ADTA] vartojamas sgvokas.
4. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti [statymo taikymo srities bei prieStarauti ADTA] nustatytiems asmens
duomeny tvarkymo principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams.

II. SPECIALIOSIOS NUOSTATOS
5. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi Siais tikslais: mokymo sutarCiy apskaitos, dienyny pildymo, jvairiy
pazyméjimy iSdavimo, moksleiviy krepSelio paskaic¢iavimo, vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo,
pradinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo, uzklasinés veiklos organizavimo, nemokamo ir/ar
mokamo maitinimo organizavimo, mokyklos nelankan¢iy moksleiviy apskaitos, tarpinstitucinio bendradarbiavimo,
mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir visuomenei (mokiniy kirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota
medziaga), vaiko gerovés mokykloje ir visuomenéje uztikrinimo, svarbaus mokyklos turto saugumo uztikrinimo.
6. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens
duomeny tvarkymo principy:
6.1. Asmens duomenys turi biti tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai. Mokykla asmens duomenis tvarko
vadovaudamasi ADTA] ir kitais asmens duomeny tvarkyma mokyklose reglamentuojancdiais teisés aktais.
6.2. Asmens duomenys turi biiti renkami Taisykliy 5 punkte apibréztais tikslais, ir po to tvarkomi su $iais tikslais
suderintais biidais.
6.3. Asmens duomenys turi biiti tikslds ir, jei reikia asmens duomeny tvarkymui, nuolat atnaujinami. Pagal Mokiniy
registro nuostatus moksleiviy asmens duomenys atnaujinami ne reciau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos Respublikos
$vietimo ir mokslo ministerijos (toliau - SMM) nustatytu laiku, t.y. priémus naujus moksleivius ir suformavus klases
naujiems mokslo metams. Taip pat duomenys turi biiti tikslinami ir atnaujinami, kai tik duomeny subjektas pranesa
apie jy pasikeitima.
6.4. Asmens duomenys turi biiti tapatlis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri bitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti.
Asmens tvarkomy duomeny apimties sgrasas:
6.4.1. Mokymo sutarciy apskaitos tikslu yra tvarkoma: mokiniy, jy tévy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji
vieta ir telefony numeriai.
6.4.2. Dienyny pildymo tikslu - mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos
numeris, duomenys apie mokinio sveikatg, tévy (ar globéjy) vardai, pavardés, gyvenamoji vieta, telefono numeriai.
6.4.3. lvairiy pazyméjimy (pvz.: apie dalyvavimg sportinése varzybose, konkursuose, bureliy lankyma ir kt.) iSdavimo
tikslu - mokinio vardas, pavardé, pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris, renginio
pavadinimas.
6.4.4. Pagal Mokiniy registro nuostatus, mokykla privalomai tvarko Mokiniy registro objekto asmens duomenis:
vardas, pavardé; asmens kodas; deklaruotos gyvenamosios vietos adresas; faktinés gyvenamosios vietos adresas;
pilietybé; gimtoji kalba (-os); vaiko statusas; i$silavinimas, valstybé ir mokykla (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas
iSsilavinimas; mokinio bylos numeris mokykloje, kurioje mokosi; pateiktas dokumentas, liudijantis asmens tapatybe
(dokumento pavadinimas, serija, numeris, iSdavimo data).
6.4.5. Pagal Mokiniy registro nuostatus Mokiniy registre kaupiami: duomenys apie Mokiniy registro objekto Seima;
mokyklos, kurioje mokosi Registro objektas, duomenys (gaunami i§ Svietimo ir mokslo institucijy registro);
duomenys, gaunami kiekvienais mokslo metais, apie Registro objekto mokymasi bendrojo lavinimo mokykloje.
6.4.6. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu - mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
gyvenamoji vieta, telefono numeris, sutrikimai. Ypatingi asmens duomenys (pvz., specialieji moksleivio poreikiai)
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gali biiti tvarkomi tik esant tévy (globéjy) rastiSkam sutikimui.

6.4.7. Pradinio ugdymo pasiekimy patikrinimo (pvz., kontroliniy darby, testy, diktanty) organizavimo ir vykdymo
tikslu - mokinio vardas, pavardé, asmens kodas, kalba, kuria mokosi.

6.4.8. Uzklasinés veiklos organizavimo tikslu - mokinio vardas, pavardé, klasé, vadovas, mokslo metai, mokinio
tévy, globéjy ar rupintojy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai.

6.4.9. Nemokamo ir/ar mokamo maitinimo organizavimo tikslu - mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé, tévy,
globéjy ar riipintojy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai, sveikatos sutrikimai susij¢ su maitinimu.

6.4.10. Mokyklos nelankanc¢iy moksleiviy apskaitos tikslu - mokinio vardas, pavardé, klasé, gimimo

data, tévy, glob&jy ar ripintojy vardai, pavardés bei kontaktiniai telefonai.

6.4.11. Mokyklos veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — mokiniy sukurtas kiirybinis darbas, kur
uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé, gimimo data, klasé; apie mokiniy veikla sukurta filmuota medziaga ir/ar
nuotraukos, kur uzfiksuotas mokinys.

6.4.12. Mokykla gali tvarkyti moksleiviy asmens duomenis ir kitais apibréztais ir teisétais tikslais, pvz., moksleiviy
byly archyvo tvarkymas.

6.4.13. Mokyklos svarbaus turto saugumo tikslu — vaizdo duomenys duomeny valdytojo kabinete (direktoriaus
kabinete) susije su fiziniais asmenimis naudojant automatines vaizdo steb&jimo priemones.

6.4.14. Mokykloje tvarkomi asmens duomenys:

6.4.14.1. Mokiniy duomenys: Vardas; Pavardé; Asmens kodas; El. pastas; Slaptazodis; Telefono Nr.; Gimimo data;
Klasé; Lytis; Foto nuotrauka; Gyvenamosios vietos adresas; Pilietybé; Gimtoji kalba; Kalba (-os), kuria (kuriomis)
mokosi; Programos kurso kartojimas;

6.4.14.2. Uzsienietis: Atvykes i§ Europos Sajungos Salies; Nuolat gyvenantis Lietuvoje; Atvykes tik mokytis;

6.4.14.3. Mokymosi forma, mokymosi profilis; Mokosi namuose 1 mokslo metus ir ilgiau: Neakivaizdiniu budu;
Mokosi savarankiskai; Patyré trauma (-as) ugdymo proceso metu; Patirty traumy skaicius; I uzsienio kalba; II uzsienio
kalba; III uzsienio kalba; Gyvena bendrojo lavinimo mokykly bendrabuciuose, vaiky globos namuose; Gauna
nemokama maitinimg; Dorinis ugdymas (tikyba arba etika); Nemokamo ir/ar mokamo maitinimo karty kiekis per
dieng; Kompleksiniy sutrikimy turéjimas; Naslaitis ar/ir likes be tévy globos;

6.4.14.4.Sveikatos duomenys: Fizinio ugdymo grupé; Regéjimo aStrumas; Mokymosi stilius; Sveikatos duomenys dél
galimos alerginés reakcijos j aplinka ir/ar maista, dél nejgalumo.

6.4.14.5.Rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos: Ligos kodas; Pastabos;

6.4.14.6. Duomenys specialiyjy poreikiy mokiniams bendrojo lavinimo mokykloms bendrosioms klaséms: Sutrikimy
rusis; Priskirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy grupei;

6.4.14.7. Mokiniy tévy duomenys: Vardas; Pavardé; Asmens kodas; El. paStas; Slaptazodis; Telefono Nr.;
Gyvenamosios vietos adresas; Darbovietés pavadinimas; Uzimamos pareigos; Gimimo data.

6.4.14.8. Pedagogy duomenys: Vardas; Pavardé; El. pastas; Slaptazodis; Telefono Nr.; Gyvenamosios vietos adresas;
Gimimo data; Asmens kodas; Sistemos administratoriaus duomenys: El. pastas; Telefono Nr.; Mokyklos adresas.
6.4.14.9. Mokyklos duomenys: Mokyklos pavadinimas; Mokyklos el. paStas; Slaptazodis; Telefono Nr.; Mokyklos
adresas; Mokyklos juridinio asmens kodas; Mokyklos faksas; Mokyklos internetinés svetainés adresas;

6.5. Asmens duomenys turi biiti saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Vadovaujantis
Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu asmenims iki 16 mety mokslas yra
privalomas, todél Mokiniy registro objekto (mokinys iki 16 mety) duomenys yra saugomi Mokiniy registro duomeny
bazéje (iSskyrus teisés aktais numatytais atvejais). Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymosi/mokymosi jstaiga,
Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai yra priskiriami kitai ugdymosi/mokymosi jstaigai. Mokiniy registro
objektui iSvykus i§ mokyklos jo duomenys saugomi Registro duomeny bazéje.

7. Duomeny rinkimo tvarka:

7.1. Priémus naujus moksleivius ir suformavus klases naujiems mokslo metams duomenys apie moksleivius i
moksleiviy registrg (toliau - MR) jvedami i§ mokinio tévy mokyklai pateikty dokumenty (gimimo liudijimo, paso
kopijos, nustatytos formos ankety: asmens kodas, vardas, pavardé,)

7.2. Duomenis j MR jveda ir toliau tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai.

7.3. Duomeny sutikrinimas vykdomas 2 kartus metuose pagal tévy ar globéjy uzpildytas nustatytos formos anketas,
bei Lietuvos Respublikos adresy, gyventojy, Svietimo ir mokslo institucijy, Studijy ir mokymo programy, I$silavinimo
pazyméjimy blanky registry pateiktus duomenis.

7.4. I MR jvesti duomenys teikiami Atvirai informavimo, konsultavimo ir orientavimo sistemai (AIKOS) ir Svietimo
valdymo informacinei sistemai (SVIS) Lietuvos SMM nustatytai terminiais ir tvarka.

8. Duomeny teikimas duomeny gavéjams. Asmens duomenys gali biti teikiami tik vadovaujantis ADTAI 5 straipsnyje
nustatytais teiséto tvarkymo kriterijais pagal sudarytg asmens duomeny teikimo sutartj/susitarimg arba gavus duomeny
gaveéjo praSyma (pagal ADTA] 6 straipsnj). Pagal Mokiniy registro nuostatus, mokykla asmeniui, kurio duomenys
jrasyti MR, pagal jo rastiska pareikalavima, karta per kalendorinius metus jo duomenis i§ MR teikia neatlygintinai.
Mokykla, pati atsakingai sprendzia kokius asmens duomenis gali teikti jstaigoms su kuriomis bendradarbiauja.
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Mokykla bendradarbiaujancioms institucijoms duomenis gali teikti siekdama uztikrinti vaiko gerove mokykloje ir
visuomenéje bei informuodama bendruomene ir visuomene¢ (mokiniy kiirybiniai darbai, nuotraukos, filmuota
medziaga) apie mokykloje vykdoma veiklg.

9. Duomeny teikimas duomeny gavéjams elektroninémis ryS$io priemonémis. Asmens duomenys gali biiti teikiami
elektroninémis rysSio priemonémis nepazeidziant konfidencialumo principo kai biitina uztikrinti mokyklos paslaugy
teikima.

10.Asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems jie yra bitini funkcijy vykdymui, t.y., klasiy mokytojai, dalyko
mokytojai, specialieji pedagogai, neformalaus ugdymo pedagogai, pailgintos dienos grupés pedagogai, mokyklos
administracija. Sie darbuotojai duomenis tvarko §iy Taisykliy 6.4.1. — 6.4.13. punkty apimtimi. Taip pat pagal 6.4.14.
punkto asmens duomeny sarasg.

11.Vaizdo stebéjimas gali biiti vykdomas naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo ir fotokameras ar
pan.):

11.1. Vaizdo stebg&jimas vykdomas duomeny valdytojo patalpoje, t.y. mokyklos direktoriaus(és) darbo vietoje (toliau —
kabinetas), siekiant uztikrinti svarbaus mokyklos turto sauguma, nes kiti biidai ar priemonés yra nepakankamos ir
netinkamos siekiant i§vardyty tiksly.

11.2. Stebimo vaizdo apimtis yra direktorés kabineto plotas. Vaizdo stebéjimas vykdomas darbo dienomis
direktoriaus(és) ir/ar rastinés vedéjos darbo kabinete metu. Vaizdo jrasai saugomi 1 mén.

11.3. Vaizdo jrasai perzitrimi tik kilus jtarimui apie galimai kabinete jvykusia neteisétg veika, kuri gali buiti uzfiksuota
vaizdo jraSe.

11.4. Galimai jvykusio jvykio vaizdo jrasa perziuréti gali darbo grupé, turinti jgaliojimg istirti situacijg ir/ar jos
aplinkybes arba jgalioti teisésaugos pareigiinai.

11.5. Ménesio senumo vaizdo jraSai naikinami kiekvieng darbo dieng, 14.00 val. Vaizdo jrasus naikina (iStrina i$
skaitmeniniy laikmeny) rastinés vedéja dalyvaujant direktoriui(ei).

11.6. Vaizdo jrasas, kur uzfiksuota neteiséta veika (jvykis) saugomas iki konflikto galutinio i§sprendimo (baigties).
Konflikto Salims patvirtinus rastu, kad konfliktas iSsprestas, vaizdo jraSas naikinamas (iStrinamas i$ skaitmeniniy
laikmeny).

11.7. Fizinis asmuo apie vykdoma vaizdo stebéjimg informuojamas ant kabineto dury iSkabinant jspéjamajj sutartinj
zenkla ,,Patalpa stebima vaizdo kameros® ir pranesima, kokiu tikslu vykdomas kabineto stebéjimas; duomeny valdytojo
juridinio asmens pavadinimas ir kodas, duomeny valdytojo fizinio asmens vardas ir pavardé, jy kontaktiné informacija
(telefono rysio numeris).

11.8. Vykdant vaizdo stebéjimg duomeny valdytojo patalpoje, dirbantys jo darbuotojai apie tokj jy vaizdo duomeny
tvarkyma informuojami rastu. (Darbuotojai pasiraso iSrasg i§ mokyklos darbo tvarkos taisykliy apie vaizdo stebé&jima
direktoriaus kabinete).

III. DUOMENU SUBJEKTU TEISES
12. Direktoriaus jsakymu paskirtos pavaduotojos ugdymui turi uztikrinti, kad duomeny subjekto teisés buty tinkamai
igyvendintos ir visa reikalinga informacija duomeny subjektui buity pateikiama aiSkiai, suprantamai bei priimtina
forma.
13. Duomeny subjekto - moksleivio, jo tévy ir kity teiséty vaiko atstovy - teisés ir jy jgyvendinimo biidai:
13.1. Zinoti (buti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma.
13.1.1. Mokykla, tiesiogiai i§ moksleivio ar jo tévy (globéjy) rinkdama asmens duomenis, suteikia tokig informacija:
savo rekvizitus; nurodo tikslus kokiais tvarkomi moksleivio asmens duomenys; kam ir kokiais tikslais jie teikiami;
kokius savo asmens duomenis moksleivis (jo tévai ar globgjai) privalo pateikti ir kokios yra duomeny nepateikimo
pasekmés.
13.1.2. Mokykla teikia duomeny subjektui informacija apie teise susipaZzinti su jo asmens duomenimis, teis¢ reikalauti
iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius jo asmens duomenis bei teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi tam tikri
neprivalomi duomeny subjekto asmens duomenys. Tokia informacija suteikiama duomeny rinkimo metu, pvz., klasés
susirinkimo metu, kai moksleiviy tévai pildydami anketas pateikia savo ir moksleivio asmens duomenis. Informacija
apie duomeny subjekto teises skelbiama viesai, mokyklos stende prieSais direktorés kabineta.
13.2. Susipazinti su savo asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi:
13.2.1. Jei moksleiviui (jo tévams ar globéjams) kyla klausimy dél jo asmens duomeny tvarkymo, jis, pateikdamas
asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta, turi teis¢ kreiptis § Mokyklos administracijg ir gauti informacija, i§ kokiy
Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kam teikiami.
13.2.2. Mokyklos paskirtas darbuotojas parengia atsakyma ir pateikia praSomus duomenis ne véliau kaip per 30
kalendoriniy dieny nuo kreipimosi dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.
13.2.3. Vieng kartg per metus tokig informacijag Mokykla teikia nemokamai. Jei duomeny subjektas kreipiasi ne pirma
karta per kalendorinius metus, atlyginimo uz teikiamus ne pirmg karta per kalendorinius metus duomenis dydis
nevir§ija duomeny teikimo sgnaudy. Duomeny teikimo atlyginimo dydj mokykla nustato ir tvirtina atsizvelgdama i
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darbo ir materialines sgnaudas, kuriy reikia duomenims pateikti.

13.3. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti savo asmens duomenis arba sustabdyti savo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] nuostaty. Jei duomeny subjektas, susipazines su savo asmens duomenimis,
nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslis, ir, pateikdamas asmens tapatybe¢ patvirtinantj
dokumenta, kreipiasi j mokykla, mokyklos paskirtas darbuotojas nedelsiant privalo asmens duomenis patikrinti ir
duomeny subjekto praSymu (rasytine, Zodine ar kita forma) nedelsiant iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius
asmens duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima.

13.4. Teisé nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys. Moksleivis (jo tévai ar globéjai) turi teis¢ nesutikti (rastu,
zodziu ar kitokia forma), kad biity tvarkomi tam tikri neprivalomi asmens duomenys:

13.4.1. kai jgyvendinami oficialtis jgaliojimai, jstatymais ir kitais teisés aktais suteikti valstybés bei savivaldybiy
institucijoms, jstaigoms ir jmonéms arba treciajam asmeniui, kuriam teikiami asmens duomenys;

13.4.2. kai reikia tvarkyti dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny valdytojas arba treciasis asmuo, kuriam teikiami
asmens duomenys, ir jei duomeny subjekto interesai néra svarbesni.

13.5. Toks nesutikimas gali biiti pareikStas duomeny rinkimo metu neuzpildant tam tikry praSymo ir/ar susitarimo ir/ar
anketos viety (eilu¢iy) ir/ar jas iSbraukiant arba véliau pateikus raStu nesutikimo motyvus ir rastu informavus duomeny
valdytoja kokiy duomeny tvarkyma ir naudojimg jis nori sustabdyti.

13.6. Gavus duomeny subjekto praSyma nutraukti tam tikry neprivalomy asmens duomeny tvarkyma, mokykla
nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus
atvejus.

13.7. Jeigu Duomeny subjektas nesutinka pateikti ar nori nutraukti privalomy tvarkyti duomeny tvarkyma bei
naudojima, mokykla gali sustabdyti teikiamas paslaugas Duomeny subjektui, kol gin¢as bus iSsprestas arba paslaugos
teikimas nutrauktas.

IV. KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS
14. Mokyklos darbuotojai, direktoriaus jsakymais paskirti tvarkyti asmens duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami
savo pareigas, nebent tokia informacija blity vieSa pagal galiojanc¢iy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Pareiga
saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti | kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams
santykiams. Mokyklos darbuotojai, paskirti tvarkyti asmens duomenis, pasiraso konfidencialumo pasizadéjima.
15. Mokykla, direktoriaus jsakymu paskiria atsakingg darbuotoja, direktoriaus pavaduotojag ugdymui, kuris
pasirasytinai supazindina naujai priimtus darbuotojus su Siomis Taisyklémis ir uztikrina iy Taisykliy jgyvendinima.
16. Darbuotojai gali susipazinti bei naudotis tik tais dokumentais ir duomeny rinkmenomis, su kuriais susipazinti ir
juos tvarkyti jie jgalioti pagal pareiginius nuostatus.
17. Darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uZzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei
duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty
saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis j tiesioginj savo vadova, kad biity jvertintos turimos saugumo
priemonés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.
18. Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko asmens duomenis arba i§ kuriy kompiuteriy galima patekti j vietinio
tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo naudotis Mokiniy duomeny bazés ir el. dienyno ,,Mano
dienynas* sukurtus slaptazodzius. Slaptazodziai turi biiti kei¢iami periodiskai, ne re€iau kaip kartg per tris ménesius, o
taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, iSkilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui,
kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.). Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali zinoti
tik savo slaptazodj. Darbuotojas slaptazodj uzklijuotame voke perduoda Mokyklos direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
Slaptazodziai saugomi seife ar kitoje saugioje vietoje ir naudojami tik bitinu atveju.
19. Uz kompiuteriy prieziiirg atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad asmens duomeny rinkmenos nebiity
,matomos* (shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos ne reciau kaip kartg per savaitg.
20. Ne reciau kaip karta per ménesj atsakingas uz kompiuteriy priezilirg darbuotojas daro kompiuteriuose esanciy
duomeny rinkmeny kopijas. Praradus ar sugadinus $ias rinkmenas, atsakingas darbuotojas turi jas atstatyti ne véliau
kaip per 2 darbo dienas.




